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2026



STDE-3100-0574-2026
INFORME CONTRATISTA N° 02
EVIDENCIA DE LA ACTIVIDAD N° 1
PERIODO COMPRENDIDO
03/03/26 - 02/04/26

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATO:

. DISENAR E IMPARTIR TALLERES PRACTICOS DE EMPLEABILIDAD DIRIGIDOS
A PERSONAS EN BUSQUEDA DE EMPLEO, ENFOCANDOSE EN EL
DESARROLLO DE COMPETENCIAS CLAVE COMO LA BUSQUEDA DE EMPLEO
EFECTIVA, LA ELABORACION DE CURRICULOS Y CARTAS DE PRESENTACION,
LAS HABILIDADES DE COMUNICACION E INTERPERSONALES, Y LA
PREPARACION PARA ENTREVISTAS LABORALES.

Como contratista participe de la reunién interinstitucional el dia 30 de marzo de 2026
en la Estacién del Ferrocarril, con la participacién de las Agencias de Empleo
COMFANDI, COMFENALCO, la Agencia Publica de Empleo (APE SENA) y la
SECRETARIA DE TURISMO. Y DESARROLLO ECONOMICO, a la “Macroferia de
Empleo Talento y Oportunidades 2026” con el fin de disefiar e impartir talleres practicos
de empleabilidad dirigidos a personas en busqueda de empleo. Durante el encuentro
se establecieron compromisos para la articulacion y organizacion de la primera Feria
-de-Empleabilidad-del afio, acordando-que-cada agencia convocaré-diez (10)-empresas
para participar en el evento.

g

Reunidn interinstitucional de la “Macroferia de Empleo Talento y Oportunidades 2026”
Agencia de Empleo de Comfandi, Comfenalco, la Agencia Publica de Empleo SENA (APE
SENA) Yy la Secretaria de Turismo
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STDE-3100-0574-2026
INFORME CONTRATISTA N° 02
EVIDENCIA DE LA ACTIVIDAD N° 2
PERIODO COMPRENDIDO
03/03/26 - 02/04/26

2. ASESORAR A LAS EMPRESAS EN LA IDENTIFICACION DE SUS NECESIDADES
DE TALENTO HUMANO, INCLUYENDO LA DEFINICION DE PERFILES
PROFESIONALES, LA ELABORACION DE DESCRIPCIONES DE PUESTOS Y LA
DETERMINACION DE LOS CRITERIOS DE SELECCION.

Como contratista apoye en asesorlas técnicas empresariales visitando las empresas
DEMADERAS LTDA, LAMIRED,Y MADECENTRO, ubicadas en el municipio de
‘Guadalajara- -de- ‘Buga, el 25 de Marzo de 2026, -con -el propésito de- ‘brindar
acomparfiamiento, asesoria, y talleres al interior de las empresas, se aproveché también la
oportunidad de hacer la extensiva invitacion a la Feria de Empleabilidad “Feria de Empleo
para la Poblacién Victimas del Conflicto armado”, que se llevara a cabo el dia 9 de Abril en
las Instalaciones del Ferrocarril en las oficinas de la APE-SENA.

Asesorias técnicas empresariales visitas las empresas del sector Basilica del Sefior de los
Milagros DEMADERAS LTDA, LAMIRED,Y MADECENTRO



ACTA DE l}EUNIéN No. 1
ACTA DE REUNION: REUNION BUSQUEDA DE ACTORES

ESTRATEGICOS PARA LA GENERACION DE EMPLEO MES
DE MARZO No. 1

FECHA: Guadalajara de Buga, 25 de marzo de 2026
LUGAR DE REALIZACION: Instalaciones de MADECENTRO Calle 4 # 20 - 99.

HORA: 08.30 AM.

1. OBJETIVO DE LA REUNION: Invitar a la participacién de la empresa en las actividades desarrolladas
por la Agencia Publica de Empleo (APE) y la Secretarfa de Turismo y Desarrollo Econémico (STDE), con el
propésito de fortalecer el desarrollo empresarial y apoyar en la consecucién de recursos humanos,

Asimismo, se indagé sobre el interés en participar en la proxima Feria de Empleo programada para el 9 de
abril marzo de 2026 y en los talleres de fortalecimicnto del ser.

2. DESARROLLO DE LA REUNION: Durante el encuentro los colaboradores manifestaron:

+ Les interesa la participacién en las actividades dado que aun cuando en el momento cuentan con la totalidad
del personal, han tenido Dificultades en la consecucion de personal idéneo, cuando han tenido vacantes.
Posteriormente, se socializaron las acciones y beneficios que ofrece la APE, asf como las estrategias lideradas

desde la STDE.
Tras la explicacién, los colaboradores manifestaron su disposicién y deseo de participar activamente en las

actividades propuestas.

3. ACUERDOS:
« Enviar correo solicitando informacion de la empresa e inscripcion para participar en préximas ferias de

Empleo. Responsable: Iliana Benitez — Lider de la Oficina de Empleo
« Enviar correo informando los nombres de los talleres disponibles para el fortalecimiento del ser en las

empresas. Responsable: Ingrid Lozano
No siendo otro el motivo de la reunién, se da por finalizada, dejando constancia del compromiso de articulacién

interinstitucional para el fortalecimiento empresarial y la generacién de empleo en la ciudad.

Participantes:

Andrés Felipe Bravo MADECENTRO
Natalia Londofio MADECENTRO
Ingrid Lozano STDE

Miyerlandy Rodriguez STDE
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STDE-3100-0574-2026
INFORME CONTRATISTA N° 02
EVIDENCIA DE LA ACTIVIDAD N° 3
PERIODO COMPRENDIDO
03/03/26 - 02/04/26

3. ORGANIZAR TALLERES COLABORATIVOS EN LOS QUE LOS PARTICIPANTES
PUEDAN TRABAJAR EN GRUPOS PARA DISENAR O ACTUALIZAR LOS
PERFILES LABORALES SEGUN LAS NECESIDADES DEL MERCADO. ESTOS
TALLERES INCLUIRIAN ACTIVIDADES COMO LA IDENTIFICACION DE
COMPETENCIAS ESPECIFICAS POR SECTOR, EL ANALISIS DE TENDENCIAS
FUTURAS Y LA DISCUSION SOBRE LAS HABILIDADES QUE SE REQUIEREN.
MINIMO DOS TALLERES EN EL MES

« Como contratista participe en la organizacién del taller el dia 18 de marzo con el equipo
de trabajo de la oficina de Empleabilidad de la APE-SENA, La Secretaria de Turismo y
Desarrollo Economico en las oficinas del Ferrocarril, con el fin de hacer la Planeacién,
Distribucién y direccionamiento de visitas a las empresas del Sector de la Basilica del
Sefior-de-los-Milagros, de-igual-manera-lainvitacién a-la-Feria-de-Empleabilidad - “Feria-
de Empleo para la Poblacion Victimas del Conflicto armado”, ademas la invitacién por
parte de la APE a talleres de orientacién ocupacional, hojas de vida entre otros.

Planeacién, Distribucién y direccionamiento de visitas a las empresas del Sector
de la Basilica del Seiior de los Milagros.



ACTA - ACTIVIDAD # 3

APE- SENA- Secretaria de Turismo y Desarrollo Econdmico

Iliana Benitez

Lunes, 13 de marzo de 2026

Iliana Benitez (APE-SENA),
Miyerlandy Rodriguez (STDE)
Ingrid lozano (STDE)

PLANEACION, Y DIRECCIONAMIENTO A VISITAS

Objetivo:

- Se reviso el listado de la feria anterior para la asignacion de tareas por agencia.

- Se acordd dividir las empresas actuales e invitar a las empresas que existen en la base de datos.
- Lograr una amplia convocatoria de las empresas entre las entidades.

Logistica:

- Lugar: Oficina de empleabilidad APE-SENA - STDE Estacidn del ferrocarril, a cargo de la funcionaria
Iliana Benitez

- Recursos: La Secretaria de Turismo y Desarrollo se encargara de los espacios, sillas, mesas y capital
humano para el desarrollo de la feria de Victimas

Invitaciones y Registro: La Secretaria de Turismo se encargara del formulario de registro con el
personal seleccionado por esta dependencia, de igual manera las visitas a las empresas, llamadas y
recordatorios se llevaran a cabo por las personas de la oficina APE-SENA.

Informacion del evento:
- Nombre: Feria de empleabilidad para la comunidad de victimas
- Horario: 08:00 a.m. a 11:30 a.m.

Disefio y Publicidad:

La Secretaria entregara la pieza grafica y los nombres de los los oferentes antes del 9 de marzo para
la --validacion de logos.

-El video promocional serd gestionado por la Secretaria de Turismo y Desarrollo Econdmico.

Organizacion del personal:

- Ingreso: 2 delegados de la Secretaria de Turismo y Desarrollo Econdmico en la feria de
empleabilidad. g

- Registro QR en sala de espera: delegados de la Secretaria (requieren dispositivo Android con
datos).

Descripcion de la Fecha finalizacién
Tema ritad Responsable aree
. APE- SENA - STDE
Estacion del

Lugar del evento ferrocarril. 09 de abril

Envio de esquema
Invitacién y de invitacién y
formulario de formulario de
registro usuarios | registro. STDE 3 de marzo




Entrega de video

3 promocional del STDE
Video promocional | evento. Mes de marzo
Montaje de
4 mobiliario (sillas,
mesas y manteleria
Montaje limpia). APE- SENA -STDE Dia del Evento
5 Impresion de
Vacantes vacantes. APE-SENA - STDE Dla del Evento
L] )
G
MIYERLANDY RODRIGUEZSEGURA

Contratista




STDE-3100-0574:2026
INFORME CONTRATISTA N° 02
EVIDENCIA DE LA ACTIVIDAD N° 4
PERIODO COMPRENDIDO
03/03/26 - 02/04/26

4, COLABORAR EN LA PLANIFICACION, ORGANIZACION Y EJECUCION DE
FERIAS Y JORNADAS DE EMPLEO MULTISECTORIALES, INCLUYENDO LA
CONVOCATORIA DE EMPRESAS Y CANDIDATOS, LA LOGISTICA DEL EVENTO
Y LA PROMOCION DEL MISMO Y DESARROLLAR ESTRATEGIAS DE
PROMOCION Y DIFUSION PARA MAXIMIZAR LA PARTICIPACION DE EMPRESAS
Y CANDIDATOS EN LAS FERIAS Y JORNADAS DE EMPLEO, REALIZAR UN
SEGUIMIENTO POSTERIOR A LOS EVENTOS, EVALUANDO SU IMPACTO EN LA
GENERACION DE OPORTUNIDADES LABORALES Y RECOPILANDO
INFORMACION PARA MEJORAR FUTURAS EDICIONES.

e Como contratista colabore en la socializacién del taller hoja de vida realizado el 26 de
marzo en la planificacién, organizacién, también en la ejecucion de la feria de emplea-
bilidad para victimas, apoyando el proceso de convocatoria y difusion del evento dirigido
tanto a empresas como a buscadores de empleo. Dentro de estas actividades, realicé
llamadas telefonicas a diferentes empresas brindandoles informacién sobre la jornada,
atencion a los oferentes que participaron a la feria, propuesta para el mes de marzo, el
taller de socializacién sobre hoja de vida, las oportunidades laborales disponibles y los
‘beneficios de asistir a dichos eventos.




ACTA - ACTIVIDAD # 4

APE- SENA- Secretaria de Turismo y Desarrollo Econémico

Iliana Benitez

Lunes, 13 de marzo de 2026

Iliana Benitez (APE-SENA),
Miyerlandy Rodriguez (STDE)
Ingrid lozano (STDE)

Jasbleidy Quiroga (APE - SENA)
Sandra Lozano (APE- SENA)

TALLER VICTIMAS HOJA DE VIDA

Objetivo:
- Llevar a cabo la Feria de Empleabilidad para comunidad de Victimas en el territorio y capacitar como
diligenciar la hoja de viva.

Logistica:

- Lugar: Oficina de empleabilidad APE-SENA - STDE Estacién del ferrocarril, a cargo de la funcionaria
Iliana Benitez

- Recursos: La Secretaria de Turismo y Desarrollo se encargara de los espacios, sillas, mesas y capital
humano para el desarrollo de la feria de Victimas

Invitaciones y Registro: La Secretaria de Turismo se encargara del formulario de registro con el
personal seleccionado por esta dependencia, de igual manera las visitas a las empresas, llamadas y
recordatorios se llevaran a cabo por las personas de la oficina APE-SENA.

Informacion del evento:
- Nombre: Capacitacion sobre hoja de vida
- Horario: 08:00 a.m. a 11:30 a.m..

Disefio y Publicidad:

La Secretaria entregara la pieza grafica y los nombres de los los oferentes antes del 9 de marzo para
la --validacién de logos.

-El video promocional serd gestionado por la Secretaria de Turismo y Desarrollo Econémico.

Organizacion del personal:

- Ingreso: 2 delegados de la Secretaria de Turismo y Desarrollo Econémico en la feria de
empleabilidad.

- Registro QR en sala de espera: delegados de la Secretaria (requieren dispositivo Android con
datos). :

Descripcion de la Fecha finalizacién
Tema taan Responsable fia
: APE- SENA - STDE
Estacion del

Lugar del evento ferrocarril. 09 de abril

Envio de esquema
Invitaciony de invitacién y
formulario de formulario de
registro usuarios | registro. STDE 3 de marzo




Video promocional

Entrega de video
promocional del
evento.

STDE

Mes de marzo

Montaje

Montaje de
mobiliario (sillas,
mesas y manteleria
limpia).

APE- SENA -STDE

Dia del Evento

Vacantes

Impresion de
vacantes.

APE-SENA - STDE

Dia del Evento

MIYERLANDY RODRIGUEZ SEGURA

Contratista




STDE-3100-0574-2026
INFORME CONTRATISTA N° 02
EVIDENCIA DE LA ACTIVIDAD N° 5
PERIODO COMPRENDIDO
03/03/26 - 02/04/26

5. PARTICIPAR EN LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR LA SECRETARIA DE
TURISMO Y DESARROLLO ECONOMICO.

Participe de manera activa y apoya en la programacion de la Semana mayor o Semana Santa
y de acuerdo a la programacién establecida por la Secretaria de Turismo y Desarrollo
econémico brindar apoyo al PIT, el dia 3 y 05 de Marzo de 2026,

MIYERLANDY RODRIGNEZ SEGURA
C.C38.873.434



ACTA - ACTIVIDAD # 5

APE- SENA- Secretaria de Turismo y Desarrollo Econémico

Secretario de Turismo y Desarrollo Economico Luis Eduardo Bravo Montero

Lunes, 05 de marzo de 2026

Iliana Benitez (APE-SENA),
Miyerlandy Rodriguez (STDE)
Ingrid lozano (STDE)

PLANEACION SEMANA SANTA EN GUADALAJARA DE BUGA

Participar activamente en los grupos de apoyo de la Semana Santa en Guadalajara de Buga

Logistica:
- Lugar: Oficina de empleabilidad APE-SENA - STDE Estacion del ferrocarril,

Se convoca a todo el personal de la Secretaria de Turismo y Desarrollo Economicocontratistas y
personal de planta

Informacion del evento:

- Nombre: Programacion de la Semana mayor en Guadalajara de Buga
- Horario: 09:00 a.m. a 11:30 a.m.

-Sitio: Plazoleta del Sefior de los Milagros

Diseno y Publicidad:
La Secretaria de turismo y Desarrollo Economico se entregara la pieza grafica
-El video promocional sera gestionado por la Secretaria de Turismo y Desarrollo Econémico.

-Los registros fotograficos a las visitas que se llevaran a cabo en la fecha establecida por el
cronograma de trabajo que entregara el Secretario de Turismo y Dessarrollo Economino

: Descripcion de la Fecha finalizacién
Tema tarea Responsable S
Estacion del
ferrocarril
1 Punto de Brindar apoyo en la | Secretaria de Turismo y Desarrollo
Informacién Semana Mayor en Economico
turistica Plazoleta Guadalajara de \
de la Basilica Buga 05 de marzo
5 o
MIYERLANDY RODRIG SEGURA

Contratista




